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2 Upgrading the eForms Software 
To get the latest version of the eForms software please visit 
http://www.grdc.com.au/director/apply/formssoftware. 

 

2.1 Installing ­ Windows 
Locate the saved eForms_setup.zip file in your computer, double‐click to open.  

(You need to have WinZip to open zip files, to download a free evaluation copy, go to  

http://www.winzip.com/ddchomea.htm) 

Double click on setup.exe to initiate the installation process. Follow prompts on the screen to 
complete.  

2.2 Installing­ Macintosh  
Depending on how your Macintosh web browser is configured, the compressed file should 
automatically decompress creating two further files, eForms_install.sea and eForms_install.  

If the installer did not decompress automatically, double click the file ending in "sea.hqx" to 
decompress it.  

Once the installer is decompressed, double‐click the eForms_install file to initiate the installation 
process. Follow prompts on the screen to complete.  

After successful installation, you can delete the downloaded files. 
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3 Installing the eForms Templates 

3.1 First time users 
If you have never used the GRDC eForms and will not be opening previously created eForms. 

Download the forms from the GRDC website: 

GRDC Project Specification 

http://www.grdc.com.au/projectspecificationsform 

GRDC Progress Report 

http://www.grdc.com.au/progressreportform 

GRDC Final Report 

http://www.grdc.com.au/finalreportform 

Save the files to: 

My Documents > My Forms > Templates.  (If this folder is not available on your computer, 
you may need to create the folders required) 

You are now able to create new documents by opening the eForms software and selecting File‐> 
New Document... 

 

 

3.2 Upgrading from previous versions of the eForms 
Please follow the instructions listed below if you have previously used GRDC eForms and need to 
upgrade your report templates or if you need to open eForms that have been created by someone 
else previously. 



GRDC eForms Guide  Page 5 of 9 Version: 13/03/2009

 

Remove all existing eForms Templates, this can be done usually by deleting all files with the 
extension “.itp” in the  My Documents > My Forms > Templates. 

If the eForm Templates have been installed in a different directory, you may need to search for the 
templates, this can be done by simply searching for all files with extension “.itp” , noting where the 
files are found and deleting the files. 

Ensure that all existing eform templates are removed or you will have difficulty with opening 
existing eForms. 

Download the latest versions of the eForm templates from the GRDC website:  

GRDC Project Specification 

http://www.grdc.com.au/projectspecificationsform 

GRDC Progress Report 

http://www.grdc.com.au/progressreportform 

GRDC Final Report 

http://www.grdc.com.au/finalreportform 

and put them into: 

My Documents > My Forms > Templates, or the folder that the templates were removed from. 

N.B. it is extremely important that only the new eForms templates are accessible to the eForm 
software program or the next steps will not work. 

To open an existing eform with a new template simply double click on the eForm. The eForm 
software will detect that the correct template has not been removed and will prompt with the 
message below: 

 

Choose OK 
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Select and double click the correct template for the eForm you are opening (i.e if you are opening a 
project progress report select ProjectProgress from the prompt) 

The eForm will now be opened with the new template. 

All filled fields in the existing eForm will be transferred correctly if this method is followed correctly 
(please note that the new forms have additional fields and will need to be completed prior to 
submission to GRDC forms). 
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4 Checking the eForm Version 
You may check the version of the eform by looking at the bottom left hand corner of the first page 
(see below) 

 

 

For Project Specification forms the version should be : Version 2.0‐11_11/2/2009 

Project Progress Reports: Version 2.0‐14_11/2/2009 

Final Reports: 2.0‐6_11/2/2009 
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5 Troubleshooting 

5.1 The upgraded eForm does not show any content 
Check the bottom left hand corner of the opened eForm, you should notice there is a number of 
records, e.g. 

 

If you are on the last record (3 of 3 in the example above) you may navigate through other 
contained records using the arrows circled above. You should find one of the records within the 
eForm contains content. You may remove all other records by navigating to the record(s) to be 
deleted and then selecting Progress Reports‐> Remove Report 

 

You should be able to then generate the next progress report for submission to the GRDC. 
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5.2 Have further questions ­ contact the GRDC  
If this guide has not addressed issues associated with the GRDC forms please click on the following 
links to place a query for GRDC forms: 

Project Specification 

Progress Report 

Final Report 

Scientific Report 

General 

The GRDC will endeavour to publish the questions with answers within three (3) working days on 
its website at http://www.grdc.com.au/formsfaq. The GRDC will not disclose the source of the 
questions. 

 


